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	Дата
	Время
	Форма проведения
	Тема (с расшифровкой)
	часы

	Курсы «Компьютерная грамотность», «Интернет-курсы» и «Мобильный ликбез» Группа № 4 (Р)

	08.12.19


	14.30
	Лекция
	Сервисное программное обеспечение (антивирусы, архиваторы, программы распознавания текстов, программы-переводчики)
	1

	15.12.19

	14.30
	Лекция
практика
	Клавиатура (группы и назначение клавиш). Включение ПК. Набор и редактирование простого текста средствами программы Блокнот. Выключение ПК.
	1

	22.12.19

	14.30
	Лекция
практика
	Запуск ОС WINDOWS, особенности интерфейса. Действия, выполняемые мышью. Запуск программ. Главное меню.
	1

	29.12.19

	14.30
	Лекция
практика
	Основные файловые операции в Windows. Программа «Проводник Windows».
	1

	05.01.20


	14.30
	Лекция
практика
	Создание объектов Windows (папки, документы).  Операции с объектами.
	1

	12.01.20


	14.30
	Лекция
практика
	Операции с объектами: переименование, удаление и восстановление объектов.
	1

	19.01.20


	14.30
	Лекция
практика
	Практическая работа по программе Проводник (создание дерева каталогов и файлов)
	1

	26.01.20


	14.30
	Лекция
практика
	Текстовый процессор WORD. Структура окна, создание и сохранение документов.
	1

	02.02.20

	14.30
	Лекция
практика
	Технология создания нового документа.  Настройка панелей инструментов. Установка параметров страницы.
	1

	09.02.20


	14.30
	Лекция
практика
	Сенсорные телефоны. Виды операционных систем на мобильных устройствах: Android, iPhone OS, Windows Mobile. Краткий обзор, рекомендации, на каких моделях телефонов используются. Работа с камерой и файлами на телефоне. Передача файлов с телефона на ПК. Практическое закрепление материала.
	1

	16.02.20

	14.30
	Лекция
практика
	Сенсорные телефоны. Работа с SMS, MMS сообщениями. Практическое закрепление материала.
	1

	23.02.20


	14.30
	Лекция
практика
	Сенсорные телефоны. Преимущества перед SMS и MMS -  viber, whatsapp. Практическое закрепление материала.
	1

	01.03.20


	14.30
	Лекция
практика
	Сенсорные телефоны. Работа в интернет. Выбор браузера, создание закладок. Практическое закрепление материала.
	1

	15.03.20

	14.30
	Лекция
практика
	Сенсорные телефоны. Работа с телефонной книгой(добавление, удаление контактов), контакты в облаках, горячие клавиши вызова, экстренный вызов. Практическое закрепление материала.
	1

	22.03.20

	14.30
	Лекция
практика
	Сенсорные телефоны.  Установка приложений: Skype, Вконтакте, Одноклассники. Практическое закрепление материала.
	1

	29.03.20
	14.30
	Лекция
практика
	Работа в интернете: Типы подключения к сети интернет, что такое интернет-браузер, что такое гиперссылки, как скопировать адрес страницы сайта, как выбрать интернет-провайдера, адресная строка браузера, как поместить страницу сайта в «Закладки», Как скачать и установить яндекс.браузер
	1

	05.04.20
	14.30
	Лекция
практика
	Поиск информации в Интернет: как начать поиск, описание результатов поиска, что еще может поисковый сайт яндекс, как правильно задать поисковый запрос, поиск по разным типам информации, как сохранить на компьютере страницу интенет-сайта, как правильно сделать поисковый запрос, поиск по различным видам материалом, как начать работу с поисковой системой, ответы поисковой системы-результат поиска, дополнительные сервисы, сохранение на компьютере изображения или фотографии из Интернета.
	1

	12.04.20
	14.30
	Лекция
практика
	Безопасная работа в сети Интернет: Откуда появляются вредоносные программы на компьютере; как определить, что компьютер заражен вредоносной программой, что такое антивирусная программа и как ее выбрать, установка демонстрационной версии антивирусной программы, меры предосторожности в сети, безопасность при расчетах в сети, как создать надежный пароль.
	1

	19.04.20
	14.30
	Лекция
практика
	Электронная почта: как работает электронная почта, электронные адреса, как зарегистрировать электронный почтовый ящик, описание электронного почтового ящика, как написать письмо, как узнать что вам пришло письмо, как отправить в электронном письме фото, видео, музыку или документы, как скачать на компьютер присланные в письме файлы, действия с письмами в почтовом ящике
	1

	26.04.20
	14.30
	Лекция
практика
	Портал государственных услуг GOSUSLUGI.RU:
Как найти государственные услуги на портале, поиск информации по темам, как назначается государственная или муниципальная услуга в электронном виде, Регистрация на портале, Как оформить заявление на получение электронной услуги на портале.
	1

	10.05.20
	14.30
	Лекция
	Сайты федеральных органов власти.
Сайт Президента Российской Федерации – kremlin.ru
Как написать обращение Президенту Российской Федерации.
Сайт правительства Российской Федерации – government.ru, Личный сайт Председателя Правительства РФ da-medvedev.ru. Официальные сайты федеральных министерств
	1

	17.05.20
	14.30
	Лекция
	Сайты федеральных органов власти. Официальные сайты Федерального собрания Российской Федерации. Сайт Российской общественной инициативы – roi.ru. Единый реестр противоправных сайтов – eais.rkn.gov.ru. Сайт Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии – maps.rosreestr.ru. Сайт Пенсионного фонда Российской Федерации – pfrf.ru. Сайт Федеральной службы государственной статистики gks.ru
	1

	24.05.20
	14.30
	Лекция
	Полезные сервисы. Просмотр видео, как послушать музыку в интернете. Картографические сервисы. Онлайн-переводчик.
	1

	31.05.20
	14.30
	Лекция
практика
	Полезные сервисы. Услуги российских железных дорог -  rzd.ru. Расписание пригородного транспорта. Услуги авиотранспорта - pobeda.aero. Оплата товаров и услуг через интернет с использованием банковских карт. Выбор товаров в интернете, интернет-магазины.
	1

	07.06.20
	14.30
	Лекция
	Социальные сервисы. Блоги и интернет-дневники, социальные сети: ВКонтакте, Одноклассники, Facebook. Меры предосторожности при общении в интернете.
	1

	14.06.20
	14.30
	Лекция
практика
	Видео общение в сети. Что необходимо чтобы совершить видео звонок, как установить Skype. Регистрация и вход в программу Skype. Первый звонок. Обзор основного меню программы Skype. Если вы забыли пароль к программе Skype
	1

	21.06.20
	14.30
	Лекция
практика
	Создание простейшей презентации.
	1

	28.06.20
	14.30
	
практика
	Контрольные вопросы, выпускной экзамен.
	1

	Итого:
	28 часов



